Guatemala de la Asuncion, ‘
30 de Abril def 2014 .~

Sefior

Francisco lavier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsitc de presentarle mi infarme de
actividades correspondiente al mes de Abril del presente afio, seglin contrate Administrativo par Servicios
Técnico Profesionales Nimero 334-2014, aprobado mediante Acuerde Ministerial Numero 33-2014, y para
el cobro de mis honararios estoy presentando factura serie A nimero 12,

Actividades Realizadas:

1. Seapoyd con la entrega de circularas de la Delegacion de Recursos Humanos,

4. Searchivaron los Acuerdos de Aprobacion y Rescisian de contratos.

3. Seelaboraron 3 Acuerdos Ministerizles para el personal contratado bajo el renglén 029

4. 5e apoyd en la entrega de informacién solicitada por la Direccién General de Deporte vy la
Recreacian y solicitudes de otras unidades administrativas.

5. Se apoyod en la alimentacidn y la actualizacidn de la base de datos del personal administrativo

6. Seapoyo al jefe inmediato en Ia elaboracién de 4 informes.

7,

Se apoyo en la alimentacién de base de datos de los promatores departamentales y al ingreso de
nuevos promaotoras municipales y departamentales.

Resultacios Obtenidos

1. Se entregaron satisfactoriamente los reportes solicitades por la Direccidn General dal deporie y la
recreacion en el mes de Abril,

2. Se actualizo la base de datos de los promatores departamentales y s& ingresaron alrededor de 80
persenas en el mes de abril para contar con una bass de datos actualizada

3. 5e actualizo la base de datos del personal administrativo v se ingresaron datos del de personal dg
nuevo ingreso alrededor de 30 personas en el mes de abyil,

4. Seelaboraron satisfactoriamente 3 Proyectos de Acuerdo Ministerial del personal on.\\\ui-zzi:

3....5e entregaran 10 documentos de correspondencia de |z Delegacion de Recursos Humianos y fueron

ﬂ_.mm_.maman,_m a su respectivo archivo.
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